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Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 

İç Kontrol Şube Müdürlüğü 

 

ÖDEME EMİRLERİNİN TESLİM 

ALINMASI 

Süreç No:8204-1 

Yayın Tarihi 

Mevzuat No. 

Sayfa No:1 

Versiyon No=0 

Süreç(Başlangıç-Bitiş 4 Gün) 

 

                                                           

                                                          

 

 

 

 
 

 
                        Hazırlayan 

Sevilay KEREM 

V.H.K.İ. 

 

Kontrol Eden 

Osman ÜNAL 

Şube Müdürü 

Onay 

Mesut AVCI 

Strateji Geliştirme Dai.Bşk. 

 

 

Liste ile Karşılaştırılması Yapılan Ödeme 

Emirlerinin Teslim  Alınması  

 

      Durum Tespiti Hayır 

Harcama 

Birimine 

Verilmesi 

Evet 

Liste ile karşılaştırmanın yapılması 

Teslim Etme Listesinin 

Alınması 

Teslimat Listesinin karşılıklı iki 

nüsha imzalanarak işlemin 

sonuçlanması 
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ÖDEME EMİRLERİNİN TASNİFİ 

Süreç No:8204-2 

Yayın Tarihi 

Mevzuat No. 

Sayfa No:1 

Versiyon No=0 

Süreç(Başlangıç-Bitiş 10 Gün) 

 

                                                           

                                                          

 

 

 

 

 
Hazırlayan 

Sevilay KEREM 

V.H.K.İ. 

 

Kontrol Eden 

Osman ÜNAL 

Şube Müdürü 

Onay 

Mesut AVCI 

Strateji Geliştirme Dai.Bşk. 

 

 

 

 

Personelin  Yurtdışı Geçici Görev Yolluk 

Ödemeleri 

 

Öğrenci Hastane Giderleri Ödemeleri 

Personelin  Yurtiçi Geçici Görev Yolluk 

Ödemeleri 

Öğrenci Eczane Giderleri Ödemeleri 

Ödeme Emirlerinin Say 2000i de 

Sorgulanması  

 

Ödeme Emirleri Banka Hesap 

Kodlarının Sorgulanması  

 

Ödeme Emirlerinin Say 2000i de 

Sorgulanması  

Mal ve Hizmet 

Alımları Ödemeleri 
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PERSONEL YURTİÇİ  GEÇİCİ 

GÖREV YOLLUKLARI 

ÖDEMELERİNİN KONTROLÜ 

Süreç No:8204-6 

Yayın Tarihi 

YNT/YÖN No: 

Sayfa No:1 

Versiyon No=0 

Süreç (Başlangıç-Bitiş 4 Gün) 

 

                                                           

                                                          

 

 

 

 

 
Hazırlayan 

Sevilay KEREM 

V.H.K.İ. 

 

Kontrol Eden 

Osman ÜNAL 

Şube Müdürü 

Onay 

Mesut AVCI 

Strateji Geliştirme Dai.Bşk. 

 

 

Ödeme Emirlerinin İlgili Mevzuata 

Uygunluğunun Denetimi 

Birimler Tarafından Ön 

Mali Kontrolün Yapılıp 

Yapılmadığının Tespiti 

 

Hayır Ön Mali 

Kontrol 

Evet 

Hayır 
Hatanın 

Düzeltilmesi 

Hatalı Ödeme Emirlerinin 

Ayrılması Birimlere Bilgi 

Verilmesi 

 

Evet 

Ödeme Emirleri Düzeltildikten 

Sonra Tekrar  Kontrole Tabi 

Tutulması 

 

Ödeme  Emirlerinin 

Alınması 

İç Kontrol Sürecinin Başlatılması 



 

 

 
 

Muğla Sıtkı Koçman Üniversitesi  

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 

İç Kontrol Şube Müdürlüğü 

 
PERSONEL YURTDIŞI GEÇİCİ 

GÖREV YOLLUKLARI 

ÖDEMELERİNİN KONTROLÜ 

Süreç No:8204-7 

Yayın Tarihi 

YNT/YÖN No: 

Sayfa No:1 

Versiyon No=0 

Süreç (Başlangıç-Bitiş 3 Gün) 

 

                                                           

                                                          

 

 

 

 

 
Hazırlayan 

Sevilay KEREM 

V.H.K.İ. 

 

Kontrol Eden 

Osman ÜNAL 

Şube Müdürü 

Onay 

Mesut AVCI 

Strateji Geliştirme Dai.Bşk. 

 

 

 

 

Ödeme Emirlerinin İlgili Mevzuata 

Uygunluğunun Denetimi 

Birimler Tarafından Ön 

Mali Kontrolün Yapılıp 

Yapılmadığının Tespiti 

 

Hayır Ön Mali 

Kontrol 

Evet 

Hayır 

Hatanın 

Düzeltilmesi 

Hatalı Ödeme Emirlerinin 

Ayrılması Birimlere Bilgi 

Verilmesi 

 

Evet 

Ödeme Emirleri Düzeltildikten 

Sonra Tekrar  Kontrole Tabi 

Tutulması 

 

Ödeme  Emirlerinin 

Alınması 

İç Kontrol Sürecinin Başlatılması 
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ÖĞRENCİ HASTANE  GİDERLERİ 

ÖDEMELERİNİN KONTROLÜ 

Süreç No:8204-8 

Yayın Tarihi 

YNT/YÖN No: 

Sayfa No:1 

Versiyon No=0 

Süreç (Başlangıç-Bitiş 4Gün) 

 

                                                           

                                                          

 

 

 

 

 
Hazırlayan 

Sevilay KEREM 

V.H.K.İ. 

 

Kontrol Eden 

Osman ÜNAL 

Şube Müdürü 

Onay 

Mesut AVCI 

Strateji Geliştirme Dai.Bşk. 

 

 

 

 

Ödeme Emirlerinin İlgili Mevzuata 

Uygunluğunun Denetimi 

Birimler Tarafından Ön 

Mali Kontrolün Yapılıp 

Yapılmadığının Tespiti 

 

Hayır Ön Mali 

Kontrol 

Evet 

Hayır 

Hatanın 

Düzeltilmesi 

Hatalı Ödeme Emirlerinin 

Ayrılması Birimlere Bilgi 

Verilmesi 

 

Evet 

Ödeme Emirleri Düzeltildikten 

Sonra Tekrar  Kontrole Tabi 

Tutulması 

 

Ödeme  Emirlerinin 

Alınması 

İç Kontrol Sürecinin Başlatılması 
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MAL VE HİZMET ALIMLARI 

ÖDEMELERİ KONTROLÜ 

Süreç No:8204-9 

Yayın Tarihi 

YNT/YÖN No: 

Sayfa No:1 

Versiyon No=0 

Süreç (Başlangıç-Bitiş 5 Gün) 

 

                                                           

                                                          

 

 

 

 

 
Hazırlayan 

Sevilay KEREM 

V.H.K.İ. 

 

Kontrol Eden 

Osman ÜNAL 

Şube Müdürü 

Onay 

Mesut AVCI 

Strateji Geliştirme Dai.Bşk. 

 

 

 

 

Ödeme Emirlerinin İlgili Mevzuata 

Uygunluğunun Denetimi 

Birimler Tarafından Ön 

Mali Kontrolün Yapılıp 

Yapılmadığının Tespiti 

 

Hayır Ön Mali 

Kontrol 

Evet 

Hayır 

Hatanın 

Düzeltilmesi 

Hatalı Ödeme Emirlerinin 

Ayrılması Birimlere Bilgi 

Verilmesi 

 

Evet 

Ödeme Emirleri Düzeltildikten 

Sonra Tekrar  Kontrole Tabi 

Tutulması 

 

Ödeme  Emirlerinin 

Alınması 

İç Kontrol Sürecinin Başlatılması 



 

 

 
 

Muğla Sıtkı Koçman Üniversitesi  

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 
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 ÖĞRENCİ ECZANE GİDERLERİNİN 

KONTROLÜ 

Süreç No:8204-10 

Yayın Tarihi 

YNT/YÖN No: 

Sayfa No:1 

Versiyon No=0 

Süreç (Başlangıç-Bitiş 4 Gün) 

 

                                                           

                                                          

 

 

 

 

 
Hazırlayan 

Sevilay KEREM 

V.H.K.İ. 

 

Kontrol Eden 

Osman ÜNAL 

Şube Müdürü 

Onay 

Mesut AVCI 

Strateji Geliştirme Dai.Bşk. 

 

 

 

 

Ödeme Emirlerinin İlgili Mevzuata 

Uygunluğunun Denetimi 

Birimler Tarafından Ön 

Mali Kontrolün Yapılıp 

Yapılmadığının Tespiti 

 

Hayır Ön Mali 

Kontrol 

Evet 

Hayır 

Hatanın 

Düzeltilmesi 

Hatalı Ödeme Emirlerinin 

Ayrılması Birimlere Bilgi 

Verilmesi 

 

Evet 

Ödeme Emirleri Düzeltildikten 

Sonra Tekrar  Kontrole Tabi 

Tutulması 

 

Ödeme  Emirlerinin 

Alınması 

İç Kontrol Sürecinin Başlatılması 
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ÖDEME EMİRLERİNİN 

SAY2000İ DE SORGULANMASI 

Süreç No:8204-11 

Yayın Tarihi 

Mevzuat No. 

Sayfa No:1 

Versiyon No=0 

Süreç(Başlangıç-Bitiş 10 Gün) 

 

                                                           

                                                          

 

 

 

 
 

 
Hazırlayan 

Sevilay KEREM 

V.H.K.İ. 

 

Kontrol Eden 

Osman ÜNAL 

Şube Müdürü 

Onay 

Mesut AVCI 

Strateji Geliştirme Dai.Bşk. 

 

Sistemden Ödeneklerin kontrolü 

 

İşlem Yapılabiliyor mu ? 

 
Hayır Hatanın 

Düzelmesi 

Evet 

Hayır 

Ödeme Emri 

Belgesinin 

ilgili Birime 

İadesi 

 

Ödenek Var mı ? 

 

Ödenek Var Ödeme 

Yapılabilir 

Evet 

Say2000i Sisteminin Çalışır Olması 

İç Kontrol İşlemi Biten 

Ödeme Emirlerinin 

Sorgulanması 

Hesapların-Fonksiyon ve Ekonomik 

Kodlarının Kontrolü 
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ÖDEME EMİRLERİ BANKA 

HESAP KODLARININ 

SORGULANMASI 

Süreç No:8204-12 

Yayın Tarihi 

Mevzuat No. 

Sayfa No:1 

Versiyon No=0 

Süreç(Başlangıç-Bitiş 4 Gün) 

 

                                                           

                                                          

 

 

 

 
 

 

 
Hazırlayan 

Sevilay KEREM 

V.H.K.İ. 

 

Kontrol Eden 

Osman ÜNAL 

Şube Müdürü 

Onay 

Mesut AVCI 

Strateji Geliştirme Dai.Bşk. 

 

 

 

 

 

 

Yevmiye Defteri Giriş Kayıtlarının 

Yapılması 

Giriş sırasında sistem 

uyarı verdi mi girişi 

kabul ediyormu 
Hayır 

ÖEB 

düzeltilir 

Evet 

Muhasebe Servisine Ödeme 

Emirlerinin (hakedişlerin)    

Ödenmesi için Teslimi 

Ödeme Emri Belgesinin Say2000i’e 

Girilmesi 

 

 

Say2000i sistemin 

açılması 


